GUIA DE USUARIO

MESA DE PARTES VIRTUAL

Presenta, subsana y consulta tu tramite en linea

Antes de empezar, verifica tener todo lo necesario

Documento de Correo Escrito Principal Conexidn a
Identidad Electrénico (PDF, max. 15MB] Internet

Importante:

15 MB parael
documento principal.

Anexos: 450 MB c/u,
Para el documento 2 GB en total.
principal 45 {:,fu. -
2 GB en total

Nota:

Si tus archivos exceden el peso maximo permitido puedes
optar por alguna de estas alternativas:

a) Usar un enlace con acceso abierto [verificando que la
denominacion de archivos y carpetas sea corta)

b) Presentar la solicitud, de manera presencial, y sus
anexos en algun medio fisico de almacenamiento




Ingresa a Sunedu en Linea:
https://enlinea.sunedu.gob.pe
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B Selecciona la opcion “Ingresar escrito”

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE EDUCACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA
INGRESAR ESCRITO C l

SUBSANAR ESCRITO
CONSULTAR ESTADO DE ESCRITO

También puedes acceder directamente o estos servicios en linea

€ Completa tus datos personales

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

o
Tipe de documento * Nimero de documento =

Saleccionar
Nembres * Primer apellido * Segundo apellido *
Departamento * Provincia * Distrito *
Seleccionar - Seleccionar - Seleccionar
Direccion *

Nomero Celular *

Correo slectrénico * Repetir correo electrénico *

*Datos obligatorios
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D Ingresa los datos de tu documentacidn

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

Nro. Expedients Vinculado Tipe de documante a enviar Nimere de documento

+ Seleccionar

s  Selecciona el tipo de
A, documento que deseas

‘Carta Motarial .
Observacisn Carta Miltiple Ingresar.
Citacidn
Matificacion
Metificacion Judicial
Olicia
Dependencia destino * Ofigio Circular
Oficio Mdltiple
Saolicitud
Invitacidn
Informe
Solicitud de Acceso ala Informacion Fiblica
Otros

Seleccionar

Documente® Formaotos Frecusntes

ARCHIVO TAMARNDO FORMATO ACCION

Si conoces el argano/unidad organica de
destino, seleccionalo

O — O

CONSEID DIRECTIV

SUPERINTENDENCIA

SECRETARIA GENERAL

PROCURADURIA PUBLICA

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

OFICIMNA DE PLANEAMENTO Y PRESUPUESTO

OFICINA DE ADMINISTRACION

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

OFICINA DE RECURSDS HUMANDS

OFICINA DE COMUNICACIONES

OROAND DE CONTROL INSTITUCIONAL

UNIDAD DE ABASTECIMIENTD:

UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA

UNIDAD DE PLANEAMIENTD ESTRATEGICO ¥ MODERPIZASION
UNIDAD DE PRESUPLESTD

SECRETARIA TECHICA DEL PROCESO ADMINISTRATIVE DISCIPLINARID
COMISION DE SELECCION DEL CONSEJO DIRECTIVD

SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJD DIRECTIVO

FUNCIGM DE INTEGRIDAD-DRH

RECLAMOS-5G

DIRECCION TECHICE NORMATIVA SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCHON DE EVALUACICON DEL SERVICID EDUCATIVO SUPERIOR UNIVERSITARIO
UNIDAD DE VERIFICACHIN DEL SERVICIO EDUCATVO SURERIOR UNSVERSITARIO
UNIDAD DE DELBAITACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
DIRECCIGN DE REGISTRO ¥ RECONCCIMIENTD DE GRADOS ¥ TITULDS E INFORMACICGN UNIVERSITARIA
UNIDAD DE GESTISN DE LA INFORMACIGN UNIVERSITARLS

UNIDAD DE REGISTRO DE GRADOS ¥ TITULOS

UNIDAD DE RECONOCIMIENTO DE GRADDS ¥ TITULOS EXTRANJEROS
UNIDAD DE TESORERIA

UNIDAD DE CONTABILIDAD

GOFICINA DE ATENCION AL CIUDADANG ¥ GESTION DOCUMENTAL
ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA

LINITMD DE INFRAESTRUCTLRA TECHNO! OEICA




MESA DE PARTES , .
VIRTUAL (MPV) Selecciona el archivo

que deseas ingresar
y si tienes anexas,
Farmates Frecusntes anadelos.

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ARCHIVO TAMARG FORMATO ACCION

Ne hay archives cargoados

oficio [ corta | Otros. Formato FOF
Solo se debe corgar un (1) orchivo de hasta 200Mb
(NPT

Los archivos cuyo nombre incluyo carocteres especioles coma: § § | 4 2 | + % sondn retirodos automdticaments,

dPresenta anexos? *

8

Recuerda:

Anaxos *

° Escrito principal: PDF, max. 15 MB.
o Anexos (opcional]: Maximo 450 MB
"" poranexo /2 GBentotal.

ARCHIVO TAMARO

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

<Presenta anexos? *

Si

Anexos *

T N N

No hay anexos cargodos

Formotos oceptodos; POF, WORD, EXCEL, MP3, MP4, AVI, MPG, MPEG, JPG y PNG.
El tamafio total de |los anexos debe ser hasta 4G8

{*) Dotos obligatarios
\ Luego de cargar tus

m Siguiente > archivas, dar clic en

“Siguiente”
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E Verifica tu informacion

Guia

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

Dotos de la Persona

Documento de Identidad Nombres y Apeliidos Namero Celular

Dbpclrlnrnenln} Provincia [ Distrito

-

Referencia Correo electrénico

Nro. Expediente Vinculado Documento a enviar

Sin dato Informe SfN

Observacién Dependencia dastine
Sin dato UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

N S S [

GUIA DE USUARIO_ MESA DE PARTES VIRTUAL pdi Archivo principal
2 Muestra.pof Anexo

Total: (1) archive principol y (1) anexos
Captcha *

Revisa el resumen de tus
datos y de estar todo
m correcto, completa el

codigo Captcha y da clic
© @IS en “Enviar”

(*) Dates chiigatorios
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¢, Como consultar el estado
de un escrito?

A Ingresa a Sunedu en Linea:
https://enlinea.sunedu.gob.pe

Selecciona la opcidn
“Mesa de partes
~ Virtual [MPV]”

B o
u
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B Selecciona la opcion “Consultar
estado de escrito”

Aplicativo Guia

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

SUNEDU

SUPERINTENDENECIA
NACIONAL DE EOUCACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA

INGRESAR ESCRITO
SUBSANAR ESCRITO
CONSULTAR ESTADO DE ESCRITO

También puedes acceder directomente o estos servicios en linea

€ Completa los datosy da clic en
“Consultar”

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

nido armbelita: Miaps iniecactive
SEGUIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS

Correo electrénlco ® Codigo Onlco de Operacion (Cuo) *

{*) botos obigotorios 2

Consultar Cancelar

SUNEDU 2028 @ Todos los derechos reservados




MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPYV)

Estimado(a) usuaric({a),
Juan Antonio Ascanio Limaylla

A continuacion, se muestra el seguimiento al docum Dicciona rio de EStadOS

CEENNCTTN

En Evaluacion 12/03/2026 14:08:40 ENVIADD

|

Recibido 13fo3/202614:45:32

RECIBIDO

"4
SUBSANADO C
—~

ARCHIVADO

[
!
!
OBSERVADO @
|
®
|
®
|

Atencion:

iNo pierdas tu codigo unico de
operacion [CUQO]!

Este numero es esencial para tus

consultas y/o correcciones.

SUNEDU ya recibio tu
salicitud

jAceptado!
Ya tienes numero de
tramite

Algo falta.
Debes subsanar pronto

Revisando tu correccion

Tramite cerrado por falta
de subsanacion




;,Como subsanar
un escrito?

A Ingresa a Sunedu en Linea:
https://enlinea.sunedu.gob.pe

Selecciona la opcion
“Mesa de partes
Virtual [MPV]”
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B Selecciona la opcion “Subsanar un escrito”

Aplicativo Guia

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

SUPERINTENOENCIA
MACIONAL DE EDUCACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA

INGRESAR ESCRITO
SUBSANAR ESCRITO ’

CONSULTAR ESTADO DE ESCRITO

También puedes acceder directomente a estos servicios en linea

€ Completa tus datosy da clic en “Consultar”

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

0 ambabide; Maga imeactiv
SEGUIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS

Correo electrénico * cédigo Unico de Operocién (CUD) *

{*) batos obligatorios
\
Consultar ancelar

SUNEDU 2026 & Todos los derechos reservddos
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D ;Qué datos puedes subsanar?

MESA DE PARTES
VIRTUAL (MPV)

anido smbebida; Maps inferactiva
SEGUIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS

Corrao alectrénico ™ codige Unlco de Operacién (Cua) *

{*) batos abligatarios
® Direccion y contacto
e Area de destino
e Documento principal y anexos

jRecuerda! El plazo de subsanacion
es de 2 dias hdbiles y solo puedes
subsanar una vez. Si no lo haces, tu
envio se archivara.

Central telefdnica Correo electronico

(01) 500 3930 consultas@sunedu.gob.pe

Sede principal y Centros MAC Ingresa a:
a nivel nacional

enlinea.sunedu.gob.pe
https://www.gob.pe/institucion/sunedu/sedes g00.-p

Dirigite a la opcidn
Orientacion para
el ciudadano



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://enlinea.sunedu.gob.pe/
juanascanio
Rectángulo

https://www.gob.pe/institucion/sunedu/sedes

